
СПЕЦИФИКАЦИЯ 

теста для проведения аттестации руководящих работников образовательных организаций и 

кандидатов на должности руководителей образовательных организаций  

Блок ИКТ-компетентность инвариантен для всех аттестуемых руководящих работников 
независимо от типа образовательного учреждения и занимаемой должности. 

Тестирование состоит из 3-х заданий. 

Время выполнения данной части – 25 минут. 
 

№ задания 
Максимальный 

балл за задание 
Характеристика задания 

1. Создание и форматирование текста 
в Microsoft Word 

4 
проверка навыка работы с 
текстовыми редакторами 

2. Официальный сайт образовательной 
организации 

5 
проверка знаний НПА о ведении 
официального сайта 
образовательной организации 

3. Пользовательские ИКТ-компетенции 6 
тест на установление ИКТ-
компетентности 

Итоговый максимальный балл 15  
 

 
Задание 1. Практическая работа «Создание и форматирование текста в Microsoft Word»  

Создайте документ Microsoft Word.  Соблюдая правила оформления документа, составьте и 

отформатируйте текст в Microsoft Word в соответствии с инструкциями. 

Задание 2. Официальный сайт образовательной организации   

Теоретические вопросы с развёрнутым ответом (5 вопросов, начисляется по одному баллу 
за каждый правильный ответ) 
 
Задание 3. Тест с выбором ответа «Пользовательские ИКТ-компетенции»  

(содержит 12 вопросов, начисляется по 0,5 баллов за каждый правильный ответ). 
Некоторые вопросы данной части составлены так, что тестируемый должен осуществить 
множественный выбор.  

 


